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1. IST-Zustand: Zwei Prozessvarianten

 1. Mit Bestellbezug (Bestellung über SAP-SRM)

 2. Ohne Bestellbezug (Abrechnung über UK-A)
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Bestellung über 
SRM mit 

Freigabeworkflow
(mit Anlage Obligo 

im SAP)

Warenlieferung an 
Besteller*in, 

Papierrechnung 
zentral an Unikasse

Bestätigung 
Wareneingang

Prüfen, Buchen und 
Überweisen des 

Rechnungsbetrags 
durch Unikasse

Dezentrale 
Bestellung 

Warenlieferung und 
Papierrechnung an 

Besteller*in

Anordnung (UK-A) 
ausfüllen und an 
Unikasse senden 

Prüfen, Buchen und 
Überweisen des 

Rechnungsbetrags 
durch Unikasse
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2. Gesetzliche Anforderungen in 2020
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Laut ERechVOBW 
18.04.2020 nach 
pflichtgemäßem 

Ermessen

Laut ERechVOBW ab 1.1.2022 
Verpflichtung für Rechnungssteller 

(außer 
< Bagatellgrenze: 1000€)

Laut 
ERechVOBW ab 
31.12.2024 
Bagatellgrenze: 
1000€ entfällt

(ERechV)
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Quelle: MyConsult



2. XRechnung & PEPPOL
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XRechnung

Unternehmen Universität

PEPPOL

Gemäß ERechV gelten Rechnungen als elektronisch, wenn sie in einem strukturierten, 
elektronischen Format ausgestellt, übermittelt und empfangen werden und das Format 
die automatische und elektronische Verarbeitung der Rechnung ermöglicht.
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Quelle: Forum elektronische Rechnung Deutschland (FeRD)



2. Vorteile eRechnung

 Keine Medienbrüche
 Transparenter, bei Rückfragen etc. in welchem Bearbeitungsschritt 

sich die Rechnungsbearbeitung befindet 
 Rechnungen können nicht mehr verloren gehen
 Mittelbewirtschaftende Stelle hat Zugriff auf Rechnungen, die zentral 

eingehen und verarbeitet werden, Einsicht über BI (SuperX) möglich
 Bei Prüfungen schnellerer Zugriff auf die Belege im elektronischen 

Archiv
 Elektronische Archivierung – weniger Platz für Archivräume benötigt
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3. Umsetzung

 Zusammen mit der Universität Mannheim
im Verbund FreiMann:
- Annahme von E-Rechnungen über das 

Eingangsrechnungsportal
- Freigabeworkflow über das Eingangsrechnungs-

verarbeitungssystem RV-System (webbasiert)
- Elektronische Verarbeitung der Rechnung
- Elektronische Archivierung und SuperX-Zugriff
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3. Soll-Prozess mit Bestellbezug

 1. Mit Bestellbezug (Bestellung über SAP-SRM)
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Bestellung über 
SRM mit 

Freigabeworkflow 
(mit Anlage Obligo 

im SAP)

Warenlieferung an 
Besteller*in, 

eRechnung an 
Rechnungs-

eingangsportal

Bestätigung 
Wareneingang

Prüfen, Buchen und 
Überweisen des 

Rechnungsbetrags 
durch Unikasse

Papierrechnungen: Wie bisher
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3. Soll-Prozess ohne Bestellbezug

 2. Ohne Bestellbezug (Abrechnung über UK-A)
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Dezentrale 
Bestellung 

Warenlieferung 
an Besteller*in,

eRechnung
an das 

Rechnungs-
eingangs-

portal

Verteilen der 
eRechnung  an 
die bestellende 
Stelle über das 

Eingangs-
rechnungs-

verarbeitungs-
system (ERV)

Leitkriterium: 
Kostenstelle 

Bestätigung 
Wareneingang 
und Freigabe 
der Rechnung 
(Anordnung im 
ERV-System)

Prüfen, 
Buchen und 
Überweisen 

des 
Rechnungs-

betrags durch 
Unikasse

Papierrechnungen: Wie bisher



3. Schrittweise Einführung

Projektvorbe-
reitung

Konzept-
ion Konfiguration

Test: Eingangs-
rechnungsverarbeitungs-

system und Rechnungsportal

Schulung,
Produktivsetzung, 

Roll-Out 
mittelbewirtschaftende 

Stellen

Betrieb: 
Optimierung und 

Entscheidung 
weiteres 

Vorgehen pdf-
und Papier-
rechnung
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2019 2020 2021

03.12.2019: 
Connected Services: 
Kick-Off Workshop 

eRechnung

18.04.2020: 
Gesetzlicher 
Einführungs-

termin 
eRechnung

Begleitung durch die Key User

1. Sicherstellung Annahme und Archivierung, 2. ERV-Umsetzung mit Bestellbezug, 3. ERV-Umsetzung ohne Bestellbezug



3. Übergangslösung ohne Bestellbezug

 2. Ohne Bestellbezug (Abrechnung über UK-A)
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Dezentrale 
Bestellung 

Warenlieferung 
an Besteller*in,

eRechnung 
an das 

Rechnungs-
eingangs-

portal

Ausdruck der 
eRechnung 

und verteilen
an die 

bestellende 
Stelle durch 

FiBu
Leitkriterium: 
Kostenstelle 

Freigabe der 
Rechnung mit 

Anordnung 
(auf Papier)

Prüfen, 
Buchen und 
Überweisen 

des 
Rechnungs-

betrags durch 
Unikasse

Papierrechnungen: Wie bisher



3. Übergangslösung mit Bestellbezug

 1. Mit Bestellbezug (Bestellung über SAP-SRM)
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Bestellung über 
SRM mit 

Freigabeworkflow 
(mit Anlage Obligo 

im SAP)

Warenlieferung an 
Besteller*in, 

eRechnung an 
Rechnungs-

eingangsportal

Bestätigung 
Wareneingang

Prüfen, Buchen und 
Überweisen des 

Rechnungsbetrags 
durch Unikasse

Papierrechnungen: Wie bisher

Ggf. Ausdruck der 
Rechnung 
erforderlich
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3. Prozesse

 Frage:

Werden mit den vorgestellten Soll-Prozessen, die 
Fälle abgedeckt, die Sie in der Praxis haben?
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4. Ihre Fragen
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4. Unsere Fragen

Bitte kommen Sie an die Stellwände …



5. Werden Sie Key User!

 Ihr Profil:
- Praxiserfahrung im „Rechnungs-/Beschaffungsprozess“
- Bereitschaft an der Teilnahme an Workshops, Tests im 

Testsystem
- Multiplikator*in: Ansprechpartner*in für andere Kolleg*innen

 Welche Aufgaben können übernommen werden?
- Treffen und Rückmeldung zu Einzelfragen im Projektfortschritt
- Unterstützung beim Entwerfen der Testszenarien (Testfälle)
- Anordnungen im Testsystem durchspielen
- Mitwirken bei den Schulungen? 
- Multiplikator*in/Ansprechpartner*in?
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6. Nächste Schritte

 Werden Sie Key User: 
Bitte füllen Sie Ihre „Interessensbekundung“ aus. 
Wir melden uns bei Ihnen.

 Nächste Termine im 1. Quartal 2020: 
- Rückfragen zum Genehmigungsworkflow
- Erstellen der Testszenarien
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Albert-Ludwigs-Universität Freiburg

Vielen Dank …

Weitere Fragen können Sie gerne an 
unikasse@zv.uni-freiburg.de 
adressieren, bitte im Betreff
„eRechnung - …“ angeben.
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Dokumentation Workshop 
eRechnung
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