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1. Initiale Anmeldung 

 

Bitte loggen Sie sich mit Ihrer Uni-ID/RZ-Kennung unter https://qurricula.uni-freiburg.de/ ein. 

Ihr Account wird im Anschluss für Qurricula freigeschaltet, erst dann ist ein Zugriff auf 

die Daten möglich!  

 

 

https://qurricula.uni-freiburg.de/
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2. Startseite 

 

Auf der rechten Seite werden die Ihnen zugeordneten Verfahren angezeigt („Meine 

Verfahren“). Durch Klick auf den Namen öffnet sich das Verfahren. Alternativ können Sie oben 

auf „Verfahren“ klicken. 
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3. Gutachter*innen vorschlagen 

 

Unter dem Reiter “Akkreditierung vorbereiten” unter dem Punkt “Rekrutierung 

Gutachter_innen” können Sie eigenständig Gutachter*innen hinzufügen. 

Klicken Sie hierzu auf “Hinzufügen” und geben Sie die entsprechenden Date ein. 

Bitte tragen Sie auch die Kontaktdaten inkl. Postadresse in das Freitextfeld ein. 
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4. Akkreditierungsverfahren 

 

 

 

Bitte wählen Sie im Reiter „Begutachtung durchführen“ den Punkt „Unterlagen“ aus. Hier 

können Sie die für das Verfahren benötigen Unterlagen pro Studiengang hochladen. Wählen 

Sie dazu oben unter „Studiengang“ den gewünschten Studiengang aus. 

Zum Hochladen eines Dokuments bitte auf das Pfeil-Icon in der hintersten Spalte klicken. Es 

öffnet sich ein neues Fenster. Das Dokument via „Datei auswählen“ und mit Klick auf „Ok“ 

bestätigen. 

Analog ist dies der Ablauf für „Optionale Unterlagen“. 

Weitere Unterlagen können am unteren Seitenende via Klick auf „Hochladen“ hinzugefügt 

werden.  
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5. Stellungnahme 

 

 

Um ihre Stellungnahme abzugeben, verbleiben Sie bitte im Reiter „Begutachtung durchführen“ 

und wechseln in den Punkt „Stellungnahme" 

Für jedes Fach gibt es ein Textfeld, in das die Stellungnahme eingetragen werden kann.  Bitte 

klicken Sie am unteren Seitenende „Speichern“, bevor Sie die Seite wechseln. Mit den 

Pfeilbuttons rechts und links der Frage können Sie zwischen den verschiedenen Fragen 

wechseln. Über der Frage (hier „Profil der Lehre“) können Sie zwischen den Abschnitten der 

Stellungnahme wechseln. 

Sobald alle Stellungnahmen eingetragen wurde, kann unter dem Reiter „Finalisierung“ mit 

Klick auf „Stellungnahmen finalisieren“ die Bearbeitung beendet werden.  
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6. Externe Expertisen abrufen  

 

 

Sobald die externen Gutachter*innen ihre schriftlichen Expertisen verfasst haben, liegen diese 

unter dem Reiter „Akkreditierung vorbereiten“ unter „Gutachter_innen Freigabe“ vor. Diese 

können jeweils einzeln in der untenstehenden Liste heruntergeladen werden.  
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7. Auflagenerfüllung 

Im Reiter „Erfüllung von Auflagen” unter „Dokumente” können Dateien für den Nachweis 

der Auflagenerfüllung hochgeladen werden. Hierfür im Dropdown Menü den jeweiligen 

Studiengang auswählen und unter „Auflagenerfüllung (Fach)“ auf das Pfeil-Icon klicken. Es 

öffnet sich ein neues Fenster für den Upload. Die Datei auswählen und auf „OK“ klicken.   

 

Ggf. weitere Dokumente können via Klick auf den Button „Hochladen“ am unteren Seitenrand 

hinzugefügt werden.  

 


