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5 Standardprozess mit Bestellbezug

UNI
FREIBURG

= - Wareneingang wie bisher in SRM

Wann muss mit VIM gearbeitet werden?

— Abweichung der Rechnung zur Bestellung
(Menge, Preis)

— Bisherige Klarung (Mail, Telefon) erfolgt nun Gber
VIM

17. Februar 2020 Soundingboard eRechnung



Standardprozess mit Bestellbezug -

O
- Wareneingang >
o zE

Schritt erforderlich bei Abweichung
zwischen Rechnung und Bestellung

“ S Fggfs?gﬁﬂﬁg ,

— Lieferdatum

— Lieferscheinnummer

— Menge

— ggf. Endlieferkennzeichen

Wareneingangsbestatigung l6st Buchung aus.
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Standardprozess mit Bestellbezug —

" _Sachlicher Prifer
2' —

_ Sachliche

— Klarung mit dem Lieferanten

— Begrundung, falls Abweichung
akzeptiert wird

— Ggf. Rechnung abweisen,
Gutschrift anfordern (Info im
System hinterlegen)

EIBURG

«

g
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~ Standardprozess mit Bestellbezug —
~ Sachlicher Feststeller und Anordnung

N
5
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Sachliche Priifung

Soundingboard eRechnun
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Digitaler
Feststellungsvermerk

und Anordnung bei
Anderungen



s Standardprozess ohne Bestellbezug

Wann muss mit VIM gearbeitet werden?
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Beleghafte Kassenanordnung wird durch VIM ersetzt
(Lieferantenrechnung)

Feststellungen auf der KAO erfolgen digital

Angaben zu Einrichtung, Bearbeiter, Lieferant,
Rechnungsbetrag etc. sind bereits im VIM und mssen
nicht mehr erfasst werden

Erganzende Informationen/Unterlagen werden im VIM
eingetragen bzw. hochgeladen

Transportzeiten entfallen
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Standardprozess ohne Bestellbezug —

D
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O
Wareneingang und sachliche Prufung ::_3

Ein Schritt

|
=> LLl
v
Sachliche Interne Prufung und
Feststellung Buchung

— Kontierung: Kostenstelle mit Fond, PSP oder Innenauftrag
Angaben zum Vorgang (Auswahlfelder)
Lieferung/Leistung bestatigen (,Wareneingang®)
rechnerische Richtigkeit der Rechnung bestatigen

zahlungsbegrindende Unterlagen uploaden
z.B. Bestellformular, Begrindungsformular, ggf. Lieferschein,
sonstige Anlagen, Vergleichsangebote

Bei Beschaffung von Inventar: Angaben zur Inventarisierung

Bei Beschaffungen im Ausland: Angaben wie im UK-Ausland

Teilbescheinigungen kénnen eingeholt werden.
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_ Standardprozess ohne Bestellbezug —
aSachlicher Feststeller und Anordnunc

Sachliche Priifung

Digitaler
Feststellungsvermerk

Kontierungsvorschlag
des sachlichen Prufers
kann geandert werden

und Anordnung

17. Februar 2020 Soundingboard eRechnung
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Standardprozess — Sachlicher Prifer

8 < >-: D,
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Eingang (1)

14112019-SCHUL1

28.11.2019

Musterlieferant bpc

Vencor Inwice Management Rechnungsverarbeitung my apf

Rechnungsverarbeitung

Sachiiche Prisfung Sachliche Prifung Rechnungsgenehmd

AUNg

0 0] 1

17. Februar 2020

Personliche Aufgaben -~

14112019-SCHUL1

105,30

EUR
Falligkeitsdatum: 28.11.2019

Name: Musterbieferant bpc

Rechnungsdaten Historie Dokumente

Rechnung

o)
o
&
m
[~
by

Soundingboard eRechnung
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Invoice Approval by OpenText

Musterlieferant bpc

Abersioher Weg 11
45155 Monater

Emplanger:
Universitat Mannheim
Schioss

68131 Mannhedn

Rechnung

Uieferdatun: 14.11.2019

eichnung
Buchetatantionate Lt
Orgacolor 8510-1 stat

Woarennuemee 43211010 2

Buctntabernsiorale Lete

11



andardprozess — Sachlicher Prifer

iche Aufgaben .-

Eingang (1) Enter Cost Assigniment by OpenText

14112019-SCHUL1 10s30€us

Referens

13112019

Falligkeits

14.11.2019

1502

1000310

Kostenzuordnung

Sachkonto Kosten solinen

Kestoa Tusrdnen =

Historie

stem Rechnung 2er Genehmigung gesendet

17. Februar 2020 Soundingboard eRechnung

Musterlieferant bpc

Anersioner Weg 11
8123 rcore

Emplangor:
Unvorsist Marnheim
Schoss

88131 Mannbesn

Rechnung
Uefordatum: 14.11 2019

Bezoichnuag
Rachetibanugnoe Lotz
Crgacoice 6510-1 stat
Warenwenmer 42213510

Bachets e Latz

43211610

Anzahl

12

UNI

FREIBURG



Standardprozess — Sachlicher Prifer

<

2

ing Inst

Weitere Details

Kredior: 0001000210 Musterticferant boc
14112019-SCHULL

4000

105,30

88.49 EUR

1:* DA-Demo-Aufwandsart

Sachkontodaten engeben oder bearbeiten

(LKL

17. Februar 2020

Hauptb
s05112
505112
605112
605112

zrent Kost Autrag

eriol 4000033333

S000033333
4000033333
4000033333

Rechnung 000000001502 genehmigen

Postanberag

D: 1502

2A08 inn

sum: 14.11.2019

ichen: V1 (Vorstever Inland 109¢)

Steuerkz

V1 (Vorsteuer
(vorstauer
1 (Vorsteuer

(Vorsteuer

(Vorsteuer

(Vorsteuer

uer

Soundingboard eRechnung

16.31

incanc

Ineans
Iranc 195% v Wi
Inand 19% - 48
Ivand 19%
Inlanc 19%

Inian:

Musterlieferant bpc

Alacaiorer Weo 11
45155 Mansser

Emptanger:
Urvver sdat Manntesr

Schioss
68131 Mannheum

Rechnung

Uolordasum: 14 11 2019

Anzahl Einhalt Proiw/Einheit use % us
Fasrratanarsonn Latr
Orpacaior €610-1 stat
Warnenummes 23214340 2 Fnza totE o 21
Bt otz
Droacoior 661 1.1 stat
Wormensrreer 43211310 3 wote Tete 0w ar

Warernurmemes 45211310 1 some =T o % 2
Buchsasensionsl Orcacolor
620100 stat. Warersmrme
28211010 2 Paket mIsE 1o 23
Notwooetag
ust
Gesamizotrag

Eisho
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s Standardprozess — Sachlicher Feststeller

m

0
o

o
-

14112019-SCHUL1

28.11.2019

M

rerlieferant bpc

17. Februar 2020

a3 < o v

Personiiche Auigaben -

Invoice Approval by Ope=nTex!

14112019-SCHULL

Falligkeissdatur

N

Nama: Mustertieferant bpc

Rechnungsdaten Historie Dokumente

chm:unr_' :
DA
8‘8..49 EUR
Vi
14.11.2019

1000310

Soundingboard eRechnung

Musterlieferant bpc

Albsrriohar Wag 11
43155 Mdnster

Empfanger:
Universitat Mannheim

Echicss
63131 Mannheim

Rechnung

Leferdatum: 14.11.2019

Rechnungsaatern
Rechnungsourmme:
Kunaannimmae:

Zahlungszie

Bucnhstabansignaie Leitx
Orgacotor G610-1 slat
Warennummer 43211010
Bucnsiadensignate Leitz
Orgacolor 6611-1 stat.
Warennummer 43211010

Warennurmmer 43211010

Leitr Buchstabansigral Orgacaioc
5620100 stal. Waransummaer
482110%0

Falickeitsdaturnr
Bestele
! Elnh ust
Rotie 11.04€ 9
Rolle 1094 € 9
Role 11.33€ 9
Paket 11.13€ 1%
Mottok

uss

14
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dardprozess — Sachlicher Feststeller

IBURG

|
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8 ¥
e
= < SAP.J Rechnung 000000001444 gensnmigen (o3
—
ginheitliches Dashboad D? anzeigen Andage hirzufigen Y anzegen Hanz Gschen Mehr Beenden
opentext- | Vendor Invoice Management for SAP® Solutions
Zusammern Weiters Dealls &3
Kredtos jSOSIOND Hvasleteantbes s _
¥ " 23232324 2ig -Bediong 2208 innerhalb von & Tagen 2 Ssont
mgekr 4000 Rechrumgscotum: 05.131.2019
— Musterlieforant bpe
Rechnungshetag: 10%, 30 teusrkarnzeichen: Steier Inland 19945) Anipae Vong 11
55 st
e 88 .49 sEue
nat* DA Cemo-Aufwandsat Stewe erpranger
trovensy Manaterm
Pty
131 Manraesm
Rechnung
=9 wrsal 0,00 0,00
Ueterdwtom 34112038
Sachkont ten eingeben oder bearbeiiern
St Hauptb Kostenst Aufirag SH-Kr Postenbetag Steuerkr Text I R - el E R e b
v 605112 4000033333 Soli 26,28 Vi (Vorsteusr infand 199 . BUCHS 2 Qete 11082 B xme
v 605112 4000033333 solt < 39,06 Vi(Vorsteuer iniand 199 - WAREN
> . 1e0e nw 20me »ice
g 605112 4000033333 Soll 13.48 V1 (Vorsteusr indand 1995 WAREN
v 605112 4000033333 Solt v 26,48  Vi(Vorsieusr inisnd 199% - 482110 s Bew Hye o Sy b 2o
Sol ~ 0,90 V1 (Vorsteusr iniend 199 Pty 2 Vamer 1moe - e mene
Solt 0,20 V1 (Vorsieusr Inand 19%
Sou v 0,90  V1(vorsteusr uvand 199 =
Solt 0,00 Vi (Vorsieuss indend 199 s
Lo Gosavrberag
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Neue Technologie zur Freigabe der

* _eRechnungen

17. Februar 2020

Soundingboard eRechnung

Bearbeitung der
eRechnungen Uber
WebTool auf dem
Smartphone, dem
Tablet oder dem
Computer
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Unsere Fragen
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5 Anordnung der Rechnung bisher

g

Frage:

UNI
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Wer hat bisher Ihre Rechnungen angeschaut und
freigegeben???

Welche Beteiligten schauen in welcher Reihenfolge
auf die Rechnung??

- Sekretariat, Labormitarbeiter, Techniker, Mittelbewirtschafter/
Professor

- Hiwi?

24.02.2020 Connected Services: Workshop ,eRechnung* 18
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Freigabeprozess im WebTool nur 2-stufig
2 bis 4 Personen kénnen involviert sein?

Falll:

a) sachliche Prifer © leitet es an ... © weiter

b) sachlicher Feststeller © ist gleichzeitig Anordnender
Fall 2:

a) sachliche Prifer © leitet es an ... © weiter

und darf es sachlich feststellen

b) Anordnung erfolgt von zweiter Person ©

24.02.2020 Connected Services: Workshop ,eRechnung* 19



Spezialfall:

Abschlagszahlung und Abrechnung

UNI
FREIBURG

Beispiel: Nebenkostenabrechnungen

Fall 1: Abrechnung in einer Rechnung/Gutschrift
Neuer Abschlag separat als Dauerrechnung

Fall 2: Abrechnung und neue Abschlagszahlung fur kommende
Periode in einer Rechnung

Fragel: Interaktion flr Dauerauftrag und Auszahlung/Gutschrift
Rest aufgrund einem Rechnungsbeleg???

Frage 2: Haben Sie andere Vorgange, die aufgrund eines
Rechnungsbeleges doppelt anordnen?

17. Februar 2020 Soundingboard eRechnung 20
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Pro Gruppe kann flr alle eine Erinnerung eingestellt werden
Fur die Einfihrungsphase wird diese die UK erhalten

Fur die mittelbewirtschaftenden Stellen wird dies auch langer
vorgesehen

Automatisches Verschieben der eMail tber eMail-Programm
individuell einrichtbar

Jeder in einer Gruppe erhélt gleichzeitig eine eMail, da nicht
bekannt ist, wer dies bearbeitet.

Benachrichtigung der Mittelbewirtschaftenden Stelle gewlinscht??

17. Februar 2020 Soundingboard eRechnung 21



Nachste Schritte & Einflihrung
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Ubergangsphase fiir xRechnungen
(April 2020 bis Produktivbetrieb)
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Gesetzliche Anforderungen werden eingehalten
(Annahme xRechnung Uber zentralen E-Mailaccount und
digitale Archivierung)

Eingehende xRechnungen werden ausgedruckt und der
Einrichtung zugesandt. Wie bisher erfolgt dort die
Erstellung der beleghaften Kassenanordnung.

Annahme von xRechnungen wird nicht beworben,;
Volumen soll gering gehalten werden.

17. Februar 2020 Soundingboard eRechnung 23



5 Schulungen und laufende Betreuung

o
1

unterschiedlichen Anwender:

universitatsweit mit WebTool (Fiori App),
Finanzbuchhaltung und z.T. Anordnende in der
Universitatsverwaltung mit SAP GUI

Informationsveranstaltung
Bereitstellung von Informationen und Tutorials online

Ggf. Sprechstunden, auch bei den Einrichtungen am
Arbeitsplatz

17. Februar 2020 Soundingboard eRechnung
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Nachste Infos:
- Information an alle Einrichtungen per Rundschreiben

Nachste Termine:
- Erstellen der Testszenarien
- Testphase im Sommer

24.02.2020 Connected Services: Workshop ,eRechnung*
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lhre Fragen
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» Feedback 9
e _;é_
o

%9”,%39 &ggg;{égjnxua%gay.com/iIIustrations/question-mark-importgpt-sign-1872665/

nal
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Vielen Dank ...

Weitere Fragen kbnnen Sie gerne an
unikasse@zv.uni-freiburg.de
adressieren, bitte im Betreff
»eRechnung - ... angeben.
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